
登録内容の変更/追加/削除
【第一窓口】

ご自身の利用者ページにログインし、第一窓口/第二窓口の新規登録、削除、編集ができます。

【第二窓口】

ご自身の利用者ページにログインし、自分の登録情報の編集ができます。

※登録を削除する場合は第一窓口の方に削除依頼をしてください。



【利用者ページ】 弊会HP https://www.jcta.or.jp

右上の から利用者のログインページに移動します。



【利用者ページ】 ＩＤ（メールアドレス）とパスワードを入力してログインします。

※パスワードを忘れた場合は、画面下の『こちら』から再設定して下さい。



【利用者ページ】

第一窓口

ログイン後に利用者ページ（上部）が表示されます。



ログイン後に利用者ページ（下部）が表示されます。【利用者ページ】

第一窓口



：窓口（第一窓口、第二窓口）の変更をします。

：第一窓口、第二窓口に新規登録したい方を登録します。

：登録内容の編集ができます。

：セミナー利用者から第一窓口/第二窓口に変更時します。

：利用者を削除します。

【利用者ページ】

第一窓口



① をクリックする。【利用者ページ】

第二窓口の新規登録



②新規登録者（例：佐藤一郎さん）の情報を入力します。【利用者ページ】

第二窓口の新規登録



③入力完了後に をクリックして下さい。

：新規登録者が自身の利用者ページにログインする時に利用するパスワードです。

登録後は新規登録者にパスワードを伝えて下さい。

【利用者ページ】

第二窓口の新規登録



④ をクリックして下さい。【利用者ページ】

第二窓口の新規登録



⑤ 佐藤一郎さんの に✓を入れて をクリックして下さい。【利用者ページ】

第二窓口の新規登録



⑥ 佐藤一郎さんの窓口役割が第二窓口に登録完了しました。

※既にセミナー利用者として登録済みの方を第二窓口にする場合は を行うだけになります。

【利用者ページ】

第二窓口の新規登録



第二窓口（例：佐藤一郎さん）を第二窓口から削除します。

①佐藤一郎さんの をクリックします。

②『登録状況を変更します。よろしいですか？』と表示されたら『OK』をクリックします。

【利用者ページ】

第二窓口の削除



③佐藤一郎さんが登録者から一般に変更されていることを確認します。

④佐藤一郎さんの をクリックします。

⑤『佐藤一郎さんの利用者情報を削除します』と表示されたらOKをクリックします。

【利用者ページ】

第二窓口の削除
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